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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Организация проведения муниципальных официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий, для населения муниципального образования «Качугский район»
1. Общие положения

1.1.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация проведения муниципальных официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий, для населения муниципального образования «Качугский район» (далее – Регламент), разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования «Качугский район», утвержденным Решением Думы муниципального района от 21.06.2005 № 220,  Положением о порядке разработки и утверждения административных регламентов муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации   муниципального района от 21.03.2013г. № 30 

1.2. Регламент регулирует общественные отношения по предоставлению муниципальной услуги на территории муниципального образования «Качугский район», устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки административных процедур, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением Регламента, досудебный порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц и муниципальных служащих.

1.3. Получателями муниципальной услуги являются:  население муниципального образования «Качугский район».

1.4. Заявителями на получение муниципальной услуги являются юридические и физические лица, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной форме.

1.4.1. Заявители:

Муниципальная  общественная организация, созданная на основе членства, целью деятельности которой является развитие одного или нескольких видов спорта, их пропаганда, организация, а также проведение спортивных мероприятий и подготовка спортсменов – членов спортивных сборных команд.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1  Наименование муниципальной услуги:

«Организация проведения муниципальных официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий, для населения муниципального образования «Качугский район».

2.2  Наименование органов, предоставляющих муниципальную услугу.

2.2.1 Исполнителем муниципальной услуги является Отдел по молодежной политике и спорту администрации муниципального района «Качугский район» (далее – ОМПиС). 
2.3  Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1 Результатом предоставления муниципальной услуги является:


- проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий;

2.4.
Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1 
Срок предоставления  муниципальной услуги устанавливается ОМПиС в соответствии с реализуемым Календарным планом на текущий год.

Календарный план формируется специалистами ОМПиС. Ответственным за формирование Календарного плана на следующий календарный год является заведующий ОМПиС. Период формирования Календарного плана на следующий год, с сентября по ноябрь текущего календарного года.

2.5 
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

2.5.1 Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- Конституция Российской Федерации;

  - Федеральный закон от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

  - Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

   - Устав муниципального образования «Качугский район» утвержденный Решением Думы муниципального района от 21.06.2005 № 220;

            - иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Иркутской области,  муниципального образования «Качугский район».

2.6
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1 Для предоставления муниципальной услуги юридическим и физическим лицам необходимо представить следующие документы:

- заявление на участие в организации проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий (форма предоставлена в Приложении № 2 к настоящему Регламенту);

- положение о физкультурно-оздоровительных или спортивных мероприятиях (форма предоставлена в Приложении № 3 к настоящему Регламенту);

- смета на проведение физкультурно-оздоровительного или спортивного мероприятия (форма предоставлена в Приложении № 4 к настоящему Регламенту).

2.7
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

· текст заявления не позволяет установить организацию (физическое лицо), обратившееся в ОМПиС (не указаны фамилия лица, направившего обращение), нет контактной информации (адрес, телефон, электронная почта), нет подписи заявителя;

· в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

· текст письменного заявления не поддается прочтению.

2.8 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:


-     отсутствие мероприятия в Календарном плане;


- отсутствие или невозможность приобретения инвентаря и оборудования, необходимого для проведения мероприятия;


- отсутствие согласования Положения о проведении заявленного мероприятия со всеми организаторами мероприятия;

- невозможность обеспечения безопасности для получателей услуг (поломка оборудования, инвентаря, отсутствие условий отвечающим правилам проведения соревнований по проводимым видам спорта и т.д.).

2.9  Размер платы, взимаемой при предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1 Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:

·  время ожидания в очереди при подаче заявления не должно превышать 15 минут;

· время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги  не должно превышать 15 минут.

2.11
Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Заявление регистрируется в день поступления его в ОМПиС.

2.12 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.12.1  Вход в помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован удобной лестницей, при наличии технической возможности - с поручнями и пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок.

Вход и выход из вышеуказанного помещения оборудуются соответствующими указателями.

Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано табличкой (вывеской), предназначенной для доведения до сведения заинтересованных лиц следующей информации:

- наименования органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- режима работы.

2.12.2 Информационные стенды с образцами заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги должны размещаться рядом с входом либо на двери так, чтобы они были хорошо видны посетителям.

2.12.3 Прием заявителей осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении.

Габаритные размеры помещения для ожидания приема определяются с учетом необходимости создания оптимальных условий для работы сотрудников органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также для комфортного обслуживания посетителей.

2.12.4  Места ожидания, места для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, быть оборудованы стульями, столами, обеспечены письменными принадлежностями и бумагой формата A4 для составления заявлений.

2.12.5 В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и сотрудников органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.13. Показатели качества муниципальной услуги.

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- наличие в органе, предоставляющем муниципальную услугу, книги для жалоб на качество предоставляемой муниципальной услуги (книга должна находиться в месте, доступном для получателей муниципальной услуги);

- количество официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий проведенных согласно Календарному плану;

- укомплектованность штата органа, предоставляющего муниципальную услугу, необходимая для предоставления  муниципальной услуги.

2.14. Показатели доступности муниципальной услуги.

- территориальная доступность, помещение ОМПиС в шаговой доступности от остановки общественного транспорта, необходимое количество парковочных мест;

- обеспечение населения информацией о работе ОМПиС и предоставляемых услугах – информационные и рекламные объявления в средствах массовой информации, размещение информации на официальном сайте  муниципального образования «Качугский район»;

- система пространственно-ориентирующей информации - наличие информационных стендов, указателей.

3.
Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Информацию об органе, предоставляющем муниципальную услугу, о порядке предоставления муниципальной услуги, заявитель муниципальной услуги может получить:

1) в Отделе по молодежной политике и спорту, расположенном по адресу: 666203, Иркутская обл., п. Качуг, ул. Ленских событий, д. 29., каб. №5.

Режим работы: 

понедельник – пятница, с 8.00ч. до 12.00ч., с 13.00ч. до 17.00ч.

Телефон \ факс: (839540)31573.

Адрес электронной почты: kachugsport@mail.ru
2) на официальном сайте администрации муниципального района, где размещена информация об исполнителях, предоставляющих муниципальную услугу, и о порядке предоставления муниципальной услуги: kachug.irobl.ru
ОМПиС проводит консультации по следующим вопросам:

- разработка положений (регламентов) о массовых физкультурно-спортивных мероприятиях;

-  разработка положений (регламентов) о спартакиадах;

- разработка положений (регламентов) о физкультурно-спортивных фестивалях, других мероприятиях физкультурно-спортивной направленности;

-   порядок включения в Календарный план;

- порядок организации и обеспечения безопасности участников и зрителей при исполнении муниципальной услуги;

- порядок и условия бюджетного финансового обеспечения для исполнения муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;

- комплектность (достаточность) представленных документов;

- правильность оформления документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;

- время приема, порядок и срок подачи документов;

- иные вопросы.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты ОМПиС подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Информирование о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном обращении заинтересованных лиц, почтовой, телефонной связи.

3.2.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры.

3.2.1. Прием, регистрация и рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2. Подготовка к проведению мероприятия.

3.2.3. Проведение мероприятия.

Последовательность административных процедур представлена в блок-схеме в Приложении № 2 к настоящему Регламенту.

3.3.
Описание административной процедуры «Прием, регистрация и рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги».

3.3.1.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является предоставление документов, обозначенных в п. 2.6.1 настоящего Регламента в Отдел.

3.3.2.
Ответственным за исполнение административной процедуры является заведующий отделом.

3.3.3.
Прием, регистрация и рассмотрение заявления включает в себя следующие административные действия:

· прием заявления, продолжительность действия – 30 минут;

· регистрация заявления, продолжительность действия –  в течение 1 дня с момента поступления заявления в Отдел;


- рассмотрение заявления в течение 3 рабочих дней. 

3.3.4.
Результатом административной процедуры является регистрация заявления. 

3.4. Описание административной процедуры «Подготовка к проведению муниципальной услуги».

3.4.1.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является  утвержденный Календарный план.

3.4.2.
Ответственным за исполнение административной процедуры является заведующий отделом.

3.4.3 Административная  процедура  «Подготовка к проведению муниципальной услуги» включает в себя следующие административные действия:


- предоставление заявителем Положения о проведении мероприятия (Приложение № 3 к настоящему Регламенту), сметы (Приложение № 4 к настоящему Регламенту), в пределах утвержденного финансирования, согласно Календарному плану – за 45 дней до запланированного дня проведения;


- рассмотрение и согласование сметы, утверждение Положения о проведении мероприятия  заведующим отделом  (в течение 3 рабочих дней);


- подготовка распоряжения о проведении заявленного в Календарном плане мероприятия в течение 6 рабочих дней после согласования;


- подготовка распоряжения администрации муниципального района   о проведении мероприятия;


- проведение исполнителем муниципальной услуги, подготовительной  работы  с  руководителями  спортивных  организаций,  предприятий  и  учреждений,  на  базах  которых  проводится физкультурное или спортивное мероприятие;


- исполнитель муниципальной услуги при  необходимости готовит проекты обращений  в правоохранительные органы о  содействии  в  обеспечении  общественного порядка  и  общественной  безопасности  при  проведении  спортивного  или физкультурного мероприятия;


- исполнитель муниципальной услуги готовит проекты обращений  в специализированные  учреждения здравоохранения области для медицинского обслуживания спортивного или физкультурного мероприятия;


- исполнитель муниципальной услуги готовит иные документы и акты, необходимые для качественного проведения спортивного или физкультурного мероприятия.


- исполнитель муниципальной услуги готовит (если требуется) наградную атрибутику ко дню проведения мероприятия.  
3.4.4.
Результатом административной процедуры является подготовка к проведению мероприятия.

3.5. Описание административной процедуры «Проведение мероприятия».

3.5.1.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является  утвержденное положение о проведении мероприятия.

3.5.2. Положением о проведении мероприятия определяется ответственный за исполнение административной процедуры «Проведение мероприятия».

3.5.3. Исполнение административной процедуры включает в себя следующие административные действия:

- организация проведения заявленного мероприятия в соответствии с Положением о данном мероприятии.

3.5.4. Результатом административной процедуры является финансовый отчет и отчет о соревнованиях (протоколы, форма отчета, согласно Приложению № 4 к настоящему Регламенту), предоставленные в Отдел, ответственным за исполнение административной процедуры «Проведение мероприятий», указанным в Положении о проведении мероприятия.

4. Формы контроля за исполнением Регламента

4.1  Плановый контроль за исполнением настоящего Регламента первым заместителем мэра муниципального района, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами, ответственными за исполнение муниципальной услуги, положений настоящего Регламента.

4.2. Внеплановый контроль может осуществляться путем проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, выявления и устранения нарушений исполнения положений настоящего Регламента, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.


Результаты проверок оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1. Каждый заявитель вправе обжаловать в порядке, установленном настоящим Регламентом, решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и специалистов, если считает, что неправомерными решениями, действиями (бездействием) нарушены его права и свободы.

Обращение (жалоба) по форме согласно Приложению №5 к настоящему Регламенту может быть подано заявителем, права которого нарушены, а также по просьбе заявителя его законным представителем в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим Регламентом для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим Регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, правовыми актами  муниципального образования «Качугский район»;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим Регламентом;

- отказ заведующего или специалистов ОМПиС, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме одним из следующих способов:

- лично по адресу по адресу: Иркутская область,  п. Качуг, ул. Ленских событий д. 29  телефон/ факс (395-40) 31-2-32;

- через организации федеральной почтовой связи по адресу: 666210, Иркутская область,  п. Качуг, ул. Ленских событий д. 29;  
-  через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;
- с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: через официальный сайт kachug.irobl.ru, посредствам электронной почты: kachugadmin@irmail.ru$
- через региональную информационную систему «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области» 38.gosuslugi.ru.
5.2.2. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

       - доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.2.3. Жалоба, поступившая в ОМПиС, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа ОМПиС, должностного лица предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.2.4. По результатам рассмотрения жалобы ОМПиС принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных ОМПиС;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.2.4, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

В ходе приема обращения (жалобы) заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения (жалобы), если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении (жалобе) вопросов.

  5.3. Обращение (жалоба) не подлежит рассмотрению в следующих случаях:

    
 - отсутствия обязательных реквизитов письменного обращения (жалобы) и изложения сути жалобы;

   
 - подачи обращения (жалобы) лицом, не имеющим полномочий выступать от имени гражданина;

   
 - получения документально подтвержденной информации о вступлении в законную силу решения суда по вопросам, изложенным в обращении (жалобе);

   
 - установления факта, что данный заявитель уже многократно обращался с обращением (жалобой) по этому предмету и ему были даны исчерпывающие письменные ответы при условии, что в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- в обращении (жалобе) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 

    
- если текст письменного обращения (жалобы) не поддается прочтению, при этом, если прочтению поддается почтовый адрес заявителя, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении;

    
 - если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

Заявителю в трехдневный срок со дня поступления жалобы в Отдел должно быть сообщено о невозможности ее рассмотрения.

5.4. Необоснованное затягивание установленных настоящим Регламентом сроков осуществления административных процедур, а также другие решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих могут быть обжалованы заявителем в суде. 

5.5. Заявители  вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке и в сроки, установленные действующим законодательством.
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	Приложение № 2

	к Административному регламенту

	предоставления муниципальной услуги
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ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

о предоставлении муниципальной услуги

«Заведующему отделом по молодежной политике и спорту администрации МР «Качугский район»
______________________ 










(Ф.И.О.заведующего ОМПиС)

ЗАЯВЛЕНИЕ


На участие в проведении _________________________________________

__________________________________________________________________.

(наименование мероприятия, согласно Календарному плану)

Дата
подачи заявления: «___»_______________20___г.

Ф.И.О. заявителя (для физического лица): ________________________________________     


___________________

         (подпись)

Наименование  организации (для юридического лица) _______________________________.

Ф.И.О. руководителя (для юридического лица) ____________________________________.

	Приложение № 3

	к Административному регламенту

	предоставления муниципальной услуги

	«Организация проведения муниципальных официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий, для населения муниципального образования «Качугский район»


ФОРМА ПОЛОЖЕНИЯ 

	Утверждено

	распоряжением администрации

	муниципального района

	от _________20__г. №____

	


ПОЛОЖЕНИЕ

__________________________________

 (наименование соревнований)

1. Введение

1.1. _______________________________ (далее – Соревнования) проводятся в соответствии с:

- «Правилами______________» в Российской Федерации, утвержденными ________________________;

- местными правилами проведения данных соревнований, утверждаемыми главным судьей соревнований, подготавливаемыми в соответствии с    Правилами _______________ и отражающими нестандартные специфические условия данного ____________;

- настоящим Положением.

2. Цели и задачи соревнований

2.1. Соревнования проводятся в целях _________________________________.

В зависимости от масштаба соревнований основные цели и задачи конкретизируются организаторами.

3. Обеспечение безопасности участников и зрителей

3.1. Соревнования проводятся на спортивных сооружениях, отвечающих требованиям соответствующих нормативных правовых актов, действующих на территории Российской Федерации и направленных на обеспечение общественного порядка и безопасности участников и зрителей, а также при условии наличия актов готовности  спортивного сооружения к проведению мероприятий, утверждаемых в установленном порядке.

3.2. В ходе соревнований участники обязаны соблюдать требования по безопасности, предусмотренные __________.

3.3. Ответственность за обеспечение безопасности участников и зрителей в ходе спортивного соревнования несут:

· руководитель спортивного сооружения  __________________________,

_______________________________________________________________ (Ф.И.О. руководителя спортивного объекта, где проходят соревнования);

· главный судья соревнований.


В данном разделе определяются учреждения и организации, под руко​водством которых осуществляется их подготовка и проведение. Здесь же определяются ответственные за соблюдение мер безо​пасности, жизнь и здоровье детей.

4. Место и сроки проведения соревнований

4.1. Место проведения соревнований (указать).

4.2. Дата проведения соревнований (указать).

5. Организаторы соревнований

5.1. Общее руководство проведением соревнований осуществляет (указать).

5.2. Организацией, проводящей соревнования, является (указать).

5.3. (Указать порядок утверждения оргкомитета и судейской коллегии или главного судьи. Указать персонально главного судью соревнований, если это возможно).

6. Требования к участникам соревнований и условия их допуска

6.1. К соревнованиям допускаются _______________________________ ____________________________________ .

(указать критерии допускаемых участников: пол, возраст, спортивные разряды и т. п.).

6.2. К соревнованиям допускаются лица ________________.

6.3. Указать:

- порядок (сроки, место, форма) подачи заявок (записи) на участие в соревнованиях;

- величину заявочного взноса (при его наличии);

- документы, предъявляемые при регистрации участника (при необходимости).


В этом же разделе определяется количественный состав ко​манды, наличие в ней запасных участников, соотношение юно​шей и девушек. Последнее делается в целях уравнивания ус​ловий участия всех команд.

В этом же разделе указывается перечень документов, пред​ставляемых руководителем команды в мандатную комиссию по прибытии на соревнования. Аккуратно заполненные имен​ные заявки во многом облегчают работу секретариата при про​хождении командами мандатной комиссии, при заполнении наградного материала. Следует обратить внимание на обяза​тельное наличие медицинского допуска к соревнованиям, за​веренного печатью медицинского учреждения. Участники, не имеющие этого документа, к участию в соревнованиях не до​пускаются.

7. Программа соревнований

7.1. На период соревнований устанавливается следующая программа по дням

	Дата
	Время
	Содержание мероприятия

	
	
	

	
	
	


8. Формат и условия подведения итогов

8.1. Условия подведения итогов:

- в личном или в командном зачете;

- раздельно для мужчин и женщин;

- раздельно для таких-то возрастных категорий;

- иные существенные условия.

8.2. Порядок мест, занятых участниками, определяется:


В данном разделе следует четко и недвусмысленно определить порядок определения результатов, выявления победителей, учитывая при этом все возможные варианты.

8.3. Порядок распределения мест в случае равного результата или набранных очков (указать).

8.4. Указать в Положении (при необходимости) иные условия проведения соревнования в соответствии с требованиями _______ Правил _______, а именно: ______.

8.5. Результаты соревнований по установленной форме направляются в Отдел молодежной политике и спорту.

9. Награждение

9.1. Победители и призеры соревнований награждаются от  ___________________ кубками, медалями, грамотами и т. п. (в соответствии со сметой).

9.2. Организаторы и спонсоры соревнований вправе установить дополнительные призы и награды участникам соревнований, продемонстрировавшим какие-либо достижения, при условии соблюдения при этом Правил». 
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ОБРАЗЕЦ СМЕТЫ НА ФИНАНСИРОВАНИЕ МЕРОПРИЯТИЯ  
	Утверждена

	распоряжением администрации

	муниципального района

	от _________20__г. №____

	


«СМЕТА 

на проведение ______________________________________________

                 (наименование мероприятия)

дата проведения: «_____» ____________________20 ___г.

	Оплата труда главного судьи
	(_____кат.)
	дн. х
	руб.
	руб.

	Оплата труда гл. секретаря
	(_____кат.)
	дн. х  
	руб.
	руб.

	Оплата труда зам. гл. судьи
	(_____кат.)
	дн. х  
	руб.
	руб.

	Оплата труда зам. гл. секретаря    
	(_____кат.)
	дн. х  
	руб.
	руб.

	Оплата труда судей    (____кат.)
	чел.
	дн. (игр) х  
	руб.
	руб.

	Оплата труда судей    (____кат.)
	чел.
	дн. (игр) х  
	руб.
	руб.

	Оплата труда судей   (____кат.)   
	чел.
	дн. (игр) х  
	руб.
	руб.

	Оплата труда судей   (____кат.)   
	чел.
	дн. (игр) х  
	руб.
	руб.

	Оплата работы врача
	чел.
	дн  х  
	руб.
	руб.

	Оплата работы фельдшера (м/с)
	чел.
	дн  х  
	руб.
	руб.

	Начисления на оплату труда 
	(_____ %)
	
	руб.
	руб.

	Оплата питания специалистов
	  чел.
	дн  х  
	руб.
	руб.

	Оплата питания участников
	 чел.
	дн  х  
	руб.
	руб.

	Аренда (услуги спортобъекта)
	
	
	руб.
	руб.

	Услуги полиграфии
	
	
	руб.
	руб.

	Почтовые расходы
	
	
	руб.
	руб.

	Транспортные услуги
	
	
	руб.
	руб.

	Фото-видео услуги
	
	
	руб.
	руб.

	Дипломы (грамоты)
	
	шт.
	руб.
	руб.

	Награждение за 1 место
	чел.
	руб.
	руб.
	руб.

	Награждение за 2 место
	чел.
	руб.
	руб.
	руб.

	Награждение за 3 место
	чел.
	руб.
	руб.
	руб.

	Награждение (прочие)
	чел.
	руб.
	руб.
	руб.

	Канцтовары
	
	
	руб.
	руб.

	ГСМ
	 
	лит.
	руб.
	руб.

	Прочие расходы
	
	
	руб.
	руб.

	Прочие расходы
	
	
	руб.
	руб.


Итого на сумму: ___________   _______________________________________

                               (цифрами)                               (прописью)

Дата «___»_______________20___г.

Ф.И.О. составителя: __________________________________     


Дата «___»_______________20___г.                ___________________

                                                                                           (подпись)

Телефон _______________

Адрес (место нахождения) __________________________________________, 

в том числе электронный (при наличии)».
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	Приложение № 5

	к Административному регламенту

	предоставления муниципальной услуги

	«Организация проведения муниципальных официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий, для населения муниципального образования «Качугский район»


ФОРМА ОТЧЕТА О ПРОВЕДЕНИИ МЕРОПРИЯТИЯ


«ОТЧЕТ О ПРОВЕДЕНИИ 
__________________________________________________________________ 
(наименование мероприятия)

В период с « __»  ______________ 20__ г.  по « __»    _____________    20__ г.

1. Количество участников, состав команд:

__________________________________________________________________  
2. Результаты соревнований:

__________________________________________________________________

Победителям командного первенства являются: _________________________

__________________________________________________________________ 
3. Материальная база:

Качество подготовки к проведению данного мероприятия (спортинвентарь, место соревнования, спортивная норма)  _______________________________

__________________________________________________________________ 
4. Дисциплина участников:

Указать случаи недисциплинированности участников соревнования и меры взыскания_________________________________________________________  
5. Медицинское обслуживание:

Указать случаи спортивного травматизма, принятие меры, санитарные условия мест соревнований_______________________________________________________ 
Главный судья соревнований:    ______________     (  __________________ )».              

                                                                                                          (ФИО)
Мэр муниципального района                                   П.И. Козлов

	Приложение № 6

	к Административному регламенту

	предоставления муниципальной услуги

	«Организация проведения муниципальных официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий, для населения муниципального образования «Качугский район»


ФОРМА ОБРАЩЕНИЯ 

(ЖАЛОБЫ)

«_______________________________ 
_______________________________ 
(в Отдел по молодежной политике и спорту администрации МР «Качугский район» )

от______________________________

(Ф.И.О. заявителя)

Почтовый адрес:__________________

ЖАЛОБА

Прошу принять и рассмотреть жалобу на неправомерное решение, действие (бездействие)______________________________________________ 
(Ф.И.О., должность)

состоящую в следующем: ____________________________________________

(краткое изложение обжалуемых решений, действий (бездействия), указать основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с вынесенным решением, действием (бездействием), со ссылками на пункты административного регламента, нормы закона, изложение требований)

В подтверждение вышеизложенного прилагаю следующие документы:

1._________________________________________________________________ 
2._________________________________________________________________ 
3._________________________________________________________________ 




«_____»_____________20___г.».

(подпись) 






(дата подачи жалобы)
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В течение 3  раб/дней


после приема заявления 





В течение 6 раб/дня 


после принятия решения услуги





ОМПиС проверяет документы и принимает решение





Начало Услуги: Прием, регистрация и рассмотрение заявления (с проектами  положения и сметы) о предоставлении муниципальной услуги














За 45  раб/дней до 


мероприятия 





ОМПиС готовит распоряжение о проведении мероприятия с утверждением Положения и Сметы  


 














1 раб/день после принятия решения





ОМПиС уведомляет заявителя о принятом решении по предоставлению услуги





ОМПиС готовит необходимые документы (договоры аренды, договоры на оказание услуг и пр.), приобретает наградную атрибутику.











За 5 раб/дней


до мероприятия








Проведение мероприятия – окончание оказания услуги




















ОМПиС информирует потенциальных участников о проведении мероприятия    


 





За 25 раб/дней


до мероприятия


















































